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	Müessesenin Adı ve Yeri

Müessesenin Bağlı Bulunduğu Kurum ve Kuruluş

Planın Yapıldığı Tarih

1-KORUNACAK YER HAKKINDA GENEL BİLGİLER:
a) Müessesenin Üretim Cins ve Kapasitesi

b) Yerleşim Durumu

c) Personel Miktarı

2- KORUMA GRUPLARI VE GÖREVLERİ: 

a) Koruma ve Güvenlik Amirinin Adı ve Soyadı 

b) Fiziki Koruma Grubu

ADI VE SOYADI: 

…………………….
…………………….

…………………….

…………………….

…………………….

c) Teknik Koruma Grubu

ADI VE SOYADI:
…………………….

…………………….

…………………….

                                                              
	Tokat İl ……………… Müdürlüğü
………………. Bakanlığı

25.09.2006
Kamu hizmeti

Ekteki krokide gösterilmiştir.

ERKEK  :            KADIN  :        TOPLAM :
    10                            1                       11
………………
……Müdürü

GÖREVİ                                    :

Müdür Yardımcısı
öğretmen
………… Memuru

Şoför

Hizmetli

GÖREVİ.
………  Teknikeri
……….. Teknisyeni

……….. Teknisyeni

Fiziki koruma grubunda görev verilebilecek yeterli teknik personel bulunmamaktadır. İhtiyaç durumunda ÇEDAŞ Müessese Müdürlüğü, Belediye Başkanlığı, Telekom İl Müdürlüğünden teknik personel talibinde bulunulacaktır.




	3- ALINAN KORUYUCU TEDBİRLER:
a) Hazırlık Bakımından:
(1) Sabotaj yapılmaya elverişli yerler ve bu 

Yerlerde alınan tedbirler.

          (2) Girilmesi yasak yerlere yasağı bildiren levhaların ilk bakışta görülebilir dış ve iç kapı, merdiven ve pencerelerinde alınan emniyet tedbirleri ve bu tedbirlerin nasıl kontrol edildiği.

          (3) Müessese ve tesiste öncelikle hassas bölgelerde çalışan personelin özel ve genel durumunun sürekli şekilde nasıl tetkik ve kontrol edildiği. 

          (4) Durumları kuşku verici kimseler varsa, bunlar hakkında müessese ve tesis tarafından alınan tedbirler ve bu konuda güvenlik birimleriyle yapılan temaslar.

          (5) Personelin kontrolü için alınmış daha başka özel tedbirler varsa neler olduğu ( Yeminli gözcü teşkilatının kurulup kurulmadığı)

          (6) Yabancı uzmanların adı ve soyadı,  uyrukları ve ne şekilde kontrol edildikleri.

          (7) Sağlanması güç ve geç olacak yedek malzeme depoları ile diğer depoların, ihtiyaç yerleri yakınında kurulup kurulmadıkları.

          (8) Bir hedef sahasında toplu halde bulunan araç, gereç, akaryakıt yiyecek ve giyecek depoları ile önemli tesislerin planlı olarak güvenli bölgelere dağıtılması için alınan tedbir ve terkipler.


	İl ……… Müdürlüğü hizmet binasında sabotaj yapılmaya elverişli yerler olmamakla birlikte ilk akla gelen ve sabotaj yapılabilecek yen olarak, Kalorifer dairesi, otoparkta bulunan arama ve kurtarma aracı ve zemin katta bulunan elektrik panosu düşünülebilir. Kalorifer giriş kapısı demir kapı olup sürekli kapalı tutulmaktadır. Elektrik panosu demir kapakla muhafaza altına alınmış olup, mesai saatleri içerisinde hizmetli odasında bulunduğu için devamlı koruma altındadır. Arama ve kurtarma aracı garajda bulunmakta ve garaj girişi açıktır.

Girilmesi yasak alan yerlerden kalorifer dairesi ile arama ve kurtarma malzemelerinin ve arşivin bulunduğu deponun kapılarına GİRİLMESİ YASAKTIR etiketi yapıştırılmıştır. Dışa açılan kapıların tamamı demir olup, zemin kat pencereleri demirle kapatılmıştır.

İşlerinde çalışan personelin güvenlik soruşturmaları yapılmış olup, kurum amiri tarafından personelin durumları sürekli takip edilmekte, şüpheli hareket ve davranışlar değerlendirilmektedir.

Durumları kuşku verici ve şüpheli kimseler hakkında Emniyet Müdürlüğü ile işbirliği yapılarak değerlendirilecektir. 

Yeminli gözcü teşkilatı kurulmamıştır.

Kurumumuzda yabancı uzman personel bulunmamaktadır.

Sağlanması güç ve geç olacak yedek malzeme ihtiyacı bulunmamaktadır. Kurtarma malzemelerinin bulunduğu depo binanın zemin katında bulunmaktadır.

Malzemeler depoda toplu halde bulunsa da bir kısmı dışarıda kurtarma aracında muhafaza edilmektedir. ……. ise ………  depoda bulundurulmaktadır.

	          (9) Özel tedbir ve sınırlamalar alınması gereken müesseselerde ve zamanlarda müessese personeline işyerleri için fotoğraflı giriş kartları verilip verilmediği ve işçilerin kendi işyerlerinden başka yerlere girmemelerinin nasıl kontrol edildiği

          (10) Komşu binalardan veya bu binaların damlarından yâda herhangi bir yerinden müessese ve tesise girmek mümkün ise, bu gibi yerlerin nasıl korunduğu.

           (11) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınmış diğer tedbirlerin neler olduğu.

b) Teknik Bakımdan:
          (1) Sabotaja elverişli hassas yerlerde teknik bakımından alınan zorunlu tedbirler

         (2) Teknik koruma gurubu teşkilatının kaç kişiden oluştuğu ve bu teşkilatın yapacağı işlere dair bilgiler.

          (3) Müessese ve tesiste meydana gelecek herhangi bir teknik arızanın en kısa zamanda giderilmesi için alınan tedbirler. 

          (4) Patlayıcı maddelere karşı alınan tedbirler.

          (5) Parlayıcı ve yanıcı maddelere karşı alınan tedbirler.

          (6) Yangınlara karşı alınan tedbirler.

          (7)  Elektro-manyetik, nükleer, biyolojik, kimyasal ve buna benzer etkilere karşı alınan tedbirler.

          (8) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınması gereken diğer tedbir ve tertipler.

c) Koruma Bakımından:
(1) Koruma personelinin kaç kişi olduğu                  

 ve nerelerde görevlendirildikleri.  

          (2) Koruma personeli ile ilgili güvenlik araştırmasının yapılıp yapılmadığı.

          (3) Nöbet ve devriye hizmetlerinin 24 saat süreklilik esasına göre ne şekilde tertiplendiği.

          (4) Nöbetçilerin ve devriyelerin nasıl kontrol edildikleri.

          (5) Koruma personelinin bir saldırıyı karşılamak üzere ne şekilde donatıldığı, nerede ve nasıl eğitim gördüğü.

          (6) Müessese ve tesisin genel giriş kapılarının sayısı ve bu kapılarda alınan koruma tedbirleri.

          (7) İşçilerin,idari ve teknik diğer personelin giriş çıkışlarına ayrılan kapılarda alınacak tedbirler, aramaların hangi yerlerde ve nasıl yapılacağı.

          (8) Müessese ve tesisin etrafında tel örgü, parmaklık veya duvar gibi engellerden hangilerinin bulunduğu, bunların genişlik ve yükseklikleri.

          (9) Müessese ve tesisin etrafında özellikle önemli olan yerlerde iç ve dış aydınlatmanın yeterli derecede yapılıp yapılmadığı.

          (10) Tesisin önemi, kapladığı alanın genişliği ve bulunduğu yerin topoğrafik yapısı dikkate alınarak çevresinde nöbetçi kuleleri veya kulübelerinin yapılıp yapılmadığı, gerekli muhabere irtibatının bulunup bulunmadığı.

          (11) Bir tehlike anında kullanılmak üzere ikaz ve alarm sisteminin kurulup kurulmadığı.

          (12) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınması yararlı görülen diğer tertip ve tedbirler.

     d) Ziyaretçiler Bakımından:
          (1) Ziyaretçilerin hangi günlerde hangi kapılardan girebilecekleri hüviyetlerinin ve ziyaret sebeplerinin kaydedilmesi gereken bir defterin bulunup, bulunmadığı, bu defterin bitiminden itibaren iki yıl süre ile saklanıp saklanmadığı ve ziyaretçilerin ne şekilde kontrol altında tutulduğu.

          (2) Özel misafirhane ve lojmanların bulunduğu müessese ve tesislere gelecek ziyaret-çiler veya misafirlerin nasıl tespit ve muhafaza edildiği.

           (3) Müessese veya tesise girecek veya çıkacak her türlü araç, gereç ve eşyanın özellikle patlayıcı, parlayıcı, yakıcı ve yanıcı maddelerin yükleme ve boşaltılmasında alınan emniyet tedbirlerinin neler olduğu.

     (e) Araçlar Bakımından

          (1) Müessese ve tesise gelen taşıt araçlarının ne şekilde kontrol edildiği.

          (2) Araçların park yerlerinin tespiti, buralara giriş ve çıkışlarının nasıl kontrol edildiği

     (f) Diğer Tedbirler

          (1) Bütün koruma ve korunma tedbirlerinin denemeler yapılmak suretiyle daima işler halde tutulup tutulmadığı.

          (2) Görevlilerin, plan kapsamındaki konularla ilgili eğitimleri için yapılan işler.

          (3) Alınan tedbirler ile uzman kuruluşlardan istenebilecek eğitim, destek ve yardımların neler olduğu.

 4-SABOTAJ HABERLERİNİN  

     DUYURULMASI

a) İhbarlı Sabotaj ve Saldırı Halinde 

          (1) Çalışma saatleri içinde

          (2) Çalışma saatleri dışında.

b) İhbarsız Sabotaj ve Saldırı Halinde.

         (1) Çalışma saatleri içinde 

         (2) Çalışma saatleri dışında

 5-İŞBİRLİĞİ, KOORDİNASYON VE   

    KONTROL

a) Bu planın müessese veya tesis içinde genel kolluğu ilgilendiren hususlarıyla bunların dışında takip ve gözetlemeyi gerektiren haller için mahalli genel kolluk kuvvetleriyle ne şekilde temas ve işbirliği yapılacağı.

b) Personelin fotoğraf, parmak izi el yazıları ve imza örneklerinin personel birimlerinde muhafaza edilip edilmediği


	Dairemizde personel için özel sınırlamalar alınması gereken bir zaman bulunmamaktadır. İhtiyaç durumunda fotoğraflı giriş kartlarının kullanılmasına başlanacaktır.

Komşu binaların çatılarından bu binaya girmek veya geçmek mümkün değildir.

-

Kalorifer dairesindeki yakıt tankının bulunduğu bölümün dışa açılan kapıları demir olup, pencereler de demirlidir. Ayrıca elektrik panosu kapalı bulundurulmaktadır.

Teknik koruma grubunda kurum personeli olarak bir adet arama ve kurtarma teknisyeni görevlendirilmiştir. Diğer teknik personel ihtiyaç halinde ÇEDAŞ Müessese Müdürlüğü ve Belediye Başkanlığından talep edilecektir.

Teknik koruma grubu personeli derhal göreve çağrılacak, yeterli yedek malzeme bulundurulacak ve gerekirse ilave personel talep edilecektir.

Patlayıcı madde bulunmamakta olup, çay ocağında bulunan LPG tüpü için yedekte bir adetten fazla bulundurulmamaktadır ve görevli personel alacağı tedbirler konusunda uyarılmaktadır.  Kurtarma malzemelerinden benzinle çalışanların depolarında az miktarda da olsa benzin bulunmaktadır. Bunlarla ilgili önlemler görevli teknik personelce alınmaktadır.

Bir üsteki maddede açıklandığı şekilde parlayıcı ve yanıcı maddeler kontrol altında bulundurulmaktadır.

Yangınların önlenmesi ve söndürülmesi ile ilgili hususları düzenleyen YANGIN ÖNLEME VE SÖNDÜRME YÖNERGESİ hazırlanmıştır. Gerekli olan ekipler oluşturulmuş, yangın söndürme cihazları kullanıma hazır bulundurulmaktadır. 

Nükleer, biyolojik ve kimyasal silahlarla yapılacak bir saldırı ihbarı alındığında veya böyle bir saldırı halinde personelin sığınağa gitmesi sağlanacaktır.  Elektro manyetik parazitlere karşı alınmış bir önlem bulunmamaktadır.

-

Binada gece bekçisi bulunmamaktadır. Geceleri binanın nöbetçi devriyeler tarafından kontrol edilmesi için Emniyet Müdürlüğünden yazılı yardım talebinde bulunulmuştur. Mesai saatlerinde müracaat memuru olarak da görev yapan hizmetli personel tarafından yürütülmektedir. 

Yapılmıştır

Mesai saatleri içerisinde nöbet hizmeti müracaat memurluğunca, geceleri ise Emniyet Müdürlüğü devriyelerince yapılmaktadır.

Bu görevi yürüten personel zaman zaman uyarılmakta ve işbirliği yapılan kuruma da çeşitli aralıklarla yazı yazmak suretiyle gece devriyelerince kontrollerin yapılması sağlanmaktadır.

Fiziki koruma grubunda görev alan kurum personelinde fiziki korumaya yönelik bir malzeme bulunmamaktadır.

Kuruma ait iki adet giriş kapısı bulunmaktadır. Genel giriş kapılarından güney cephede bulunan sürekli kapalı tutulmakta ve tüm giriş ve çıkışlar kuzey cephede bulunan kapıdan yapılmaktadır. Bu kapı mesai saatlerinde sürekli müracaat memurunun kontrolü altında bulunmaktadır.

Tüm personel bir üst maddede belirtilen kapıdan giriş ve çıkış yapmaktadır. Arama işlemini gerektirecek bir durum bulunmadıkça normal zamanlarda arama yapılmamaktadır.

Hizmet binasının bulunduğu bahçenin etrafı ihata duvarı ile çerilidir. Bu duvarın yüksekliği yer yer değişmektedir. Ayrıca duvar üzerinde bir metre yüksekliğinde demir parmaklık bulunmaktadır. 

Binanın dış cephe aydınlatması için sokak lambalarından yararlanılmaktadır. Elektrikler kesik olmadığı sürece bu aydınlatma yeterli durumdadır.

Nöbetçi kule ve kulübeleri yapılmamıştır ve yapılmasına da gerek duyulmamaktadır.

Sabotaj tehlikesi halinde saldırıda bulunacaklara karşı panik yapmalarına neden olmak üzere yangın butonları kullanılacaktır. Ayrıca bir alarm sistemi bulunmamaktadır.

-

Ziyaret amacıyla gelenler ana giriş kapısını kullanacaklardır. Ziyaretler ziyaretçi odasında yapılmaktadır.  Ziyaretçi kayıt defteri bulunmamaktadır.

Kurumun misafirhanesi bulunmamaktadır. Aynı çatı altında giriş kapıları ayrı olan üç adet lojman bulunmakta olup, lojmanlara gelecekler burada ikamet edenler tarafından takip ve kontrol edilecektir.   

Kış sezonunda yılda iki kez kullanılmak üzere alınan kalorifer yakıtının boşaltılmasında görev personel nezaret etmekte ve gerekli güvenlik tedbirleri alınarak boşaltılmaktadır. Bunun dışında tehlike oluşturacak malzeme giriş ve çıkışı yapılmamaktadır. 

Kurum personeline ait özel araçların bahçe içerisine girmesine müsaade edilmektedir. Diğer tüm araçlar bahçe duvarının dışında park etmesi temin edilmektedir. Tanınan resmi araçların girişine müsaade edilmektedir.

Araçların park yerlerine alınmasında ve yabancı araçların girişlerinin önlenmesi kurum şoförü tarafından takıp edilmektedir.

Alınan tedbirlerin uygulanması suretiyle işler durum tutulmaktadır. Genel olarak tüm tedbirler yılda bir kez olmak üzere tatbikat yapılmak suretiyle işlerlik kazandırılacaktır.

Tüm görevli personel yılda bir kez olmak üzere kurum amiri tarafından planla ilgili olarak genel bir eğitime tabi tutulmakta ve görevleri hatırlatılmaktadır.

Fiziki koruma grubu personeline yardımcı ve takviye destek olarak Emniyet Müdürlüğünden yardım talep edilecek. Sabotajlara karşı korunma konusunda da Emniyet teşkilatından eğitim konusunda yardım talep edilecektir.

İhbarlı sabotajın çalışma saatleri içerisinde yapılacağı haberi alınırsa, haberi alan personel derhal kurum amirini haberdar eder. İl Emniyet Müdürlüğü, İl Jandarma Komutanlığı haberdar edilir.

Çalışma saatleri dışındaki ihbar saldırı ve sabotaj halinde, çalışma saatleri içindeki gibi hareket edilecektir.

Çalışma saatleri içerisinde ihbarsız bir saldırı ve sabotaj halinde, fiziki koruma grubu karşı koyacak ve aynı zamanda Emniyet Müdürlüğü ve İl Jandarma Komutanlığına bildirilerek yardım istenecek,   Valilik Makamına bilgi verilecektir. 

Çalışma saatleri dışında ihbarsız bir saldırı ve sabotaj halinde durumu gören personelle lojmanda ikamet eden personel ilk müdahaleyi yapacak, Emniyet Müdürlüğü ve İl Jandarma Komutanlığı haberdar edilerek yardım istenecek, olay hakkında Valilik Makamı haberdar 

Edilecektir.

Bu planın uygulanmasında genel kolluğu ilgilendiren, takip ve gözetlemeyi gerektiren konularda İl Emniyet Müdürlüğü ve İl Jandarma Komutanlığı ile işbirliği yapılmak suretiyle yürütülecektir.

Özlük dosyaları İl Müdürlüğünde tutulan personelin dosyalarında fotoğrafı, parmak izi, el yazıları ve imza örnekleri muhafaza edilmektedir.




6- E K L E R  

a) Bodrum Kat Planı

b) Zemin Kat Planı

c) 1. Kat Planı

d) 2. Kat Planı

e) İl …………. Müdürlüğü Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi

T.C.
TOKAT VALİLİĞİ
İl ………………. Müdürlüğü
Sayı  : BO50SSG4600000-49-06/                                                                                             /07/2006

Konu : Sabotajlara Karşı Koruma Planı.

İL ……………. MÜDÜRLÜĞÜNE

                                          TOKAT

İlgi a) 88/13543 sayılı Sabotajlara Karşı Koruma Yönetmeliği.

İlgi (a) Yönetmelik gereğince hazırlanan İl …………. Müdürlüğü Hizmet Binası Sabotajlara Karşı Koruma Planı hazırlanarak / güncelleştirilerek ekte gönderilmiştir.

Bilgi ve gereğini arz ederim.

…………………..
…….  Müdürü
EK: 

1- Plan (1 Takım)
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