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S22 Microsoft Excel

Microsoft Excel yazilimi bir hesap tablosu programidir. Excel, her tiirli veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar
ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili ihtiya¢ duyacaginiz tiim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani
sunan bir uygulama programidir.

Excel ile, verilerle ilgili grafikler cizebilir, kolay ve hizli bir sekilde raporlar, 6zetler hazirlayabilir, istenilen verilere
ulasabilir, siralayabilir, sorgulayabilirsiniz.
Excel'de veriler, agilan dosyalarda saklanir. Dosya uzantisi "xIs" dir.

Excel programini kullanabilmeniz igin bilgisayarinizda Microsoft Office
programinin kurulu olmasi gerekmektedir. Programimizi;

Baglat>P lar>Mi ft Office>Mi ft Excel 2010 Epos
aslat>Programlar>Microso ice>Microsoft Exce EXCel 2010

simgesini tiklayarak galistiriyoruz. Karsimiza asagidaki ekran gelmektedir.
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SEKMELER
Dosya: Kaydet farkli kaydet yazdir gibi belgemizin arka plandaki islerimizi yapmamiza yarayan sekmedir.

Giris: Giris sekmesi Excel’deki temel islemlerin yapilabilecegi sekmedir. Bicimlendirme islemleri, filtre ve siralama
islemleri gibi temel islevler bu sekmede bulunur. Giris sekmesi segildiginde 7 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Pano, Yazi Tipi,
Hizalama, Sayi, Stiller, Hicreler ve Dizenleme gruplaridir.

Giris Ekle Sayfa Ddzeni Formiller Veri Gozden Gegir Gardndm Acrobat & 0 = @ £
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Pano F] Yazi Tipi F] Hizalama Fl Sayi Fl Stiller Hicreler Dizenleme

Ekle: Ekle sekmesi Excel’e eklenebilecek tablo, resim, grafik, 6zet tablo ve kopri gibi islevleri icerir. Ekle sekmesi
secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Tablolar, Cizimler, Grafikler, Baglantilar ve Metin gruplaridir.

m Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiller Veri Giozden Gegir Gordnam Acrobat ) 9 = e E2
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= Resim [+ Ekran Garuntosd = = > = > . v Grafikler~ | % Kazang/Kayip Kutusu ve Itbilgi 88 Nesne
Tablolar Cizimler Grafikler ] Mini Grafikler Filtre Eaglan... Metin Simgeler

Sayfa Diizeni: Sayfa Diizeni sekmesinde sayfa ayarlari ve yazdirma ayarlari gibi islevler vardir. Sayfa Diizeni sekmesi
secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Temalar, Sayfa Yapisi, Sigdirmak igin Olgeklendir, Sayfa Secenekleri ve Yerlestir

gruplaridir.
Giris Ekle Sayfa Diizeni Formaller Veri Gozden Gegir GaEranim Acrobat o @ o R
Renkler = [ =l o4 Geniglilke  Otomatik = Kilavuz Cizgileri Bashklar & One Getir ~ |= Hizala =
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@Efektler “ Bosluklan ~ - - Alani Plan  Yazdir ] Olgek: %100 5 | [ Yazdir [ vazeir E"{h Segim Bolmesi %k Dondi
Temalar Sayfa Yapisi = | Sigdirmak icin Olgeklendir Sayfa Se¢enekleri Pl Yerlestir

Formiiller: Formiller sekmesinde hesaplama araglari, fonksiyonlar ve fonksiyonlara ait islevler bulunur. Formiller
sekmesi secildiginde 4 tane grup ekrana gelir. Bunlar; islev Kitapligi, Tanimli Adlar, Formiil Denetleme ve Hesaplama gruplaridir.
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Excel’de Kavramlar

Ad Kutusu: Hangi hiicrede calistiginizi gosterir. Ancak bu araci daha ¢ok dnceden olusturulmus adlarin hangi hiicreyi ya da
hicreleri referans ettigini anlamak icin kullanirnz. .

Hizh Erisim Arag Cubugu: En ¢ok kullanilan gubuklardan biridir. Belgemizi kaydetmeye, geri al ya da yineleme iglemini
gerceklestirmemize yarar.

Sayfa: Excel programini actigimizda karsimiza gikan ve lizerinde galisacagimiz beyaz renkli alana denir. Her belgede karsimiza
otomatik olarak {i¢ tane ¢alisma sayfasi ¢ikar ve bunlardan herhangi birisinde galisabiliriz.

Hiicre: Calisma sayfasinda bulunan her kutucuga hiicre denir.
Satir: Calisma sayfasinin solunda bulunan numaralarin her biri bir satiri ifade etmektedir. (Yatay cizgiler)

Sutiin: Calisma sayfasini st kisminda bulunan her bir harf bir sttlinii temsil etmektedir. (Dikey gizgiler)

Otomatik Tamamlama: Excel’de olusturdugumuz tablolarda bize yardim olur. Baslattigimiz sayilari, glinleri, formlleri kendisi
tamamlar. Ornegin Excel tablosundaki bir hiicreye pazartesi yazip otomatik tamamlama yaptigimizda diger alti giinii kendisi
yazacaktir.
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Stiller Tabloyu Otomatik Bicimlendirme: Cesitli stiller icerisinden
tablomuzu diizenler.
¥ o .
Kosullu Tablo Olarak Hicre A B C D
Bicimlendirme = Bicimlendir = Stilleri = 1 Okul No Adi Soyad| Not
Excel tablolarinin genel gorimdyle ilgili degisiklikleri 2 714 Ahmet  Glnday 40
yapmak ve standart yapilar olusturmak igin Stiller 3 136 Fatih Sufra 98
Grubunu kullanir. Ornegin bizim béyle bir tablomuz 4 543 Gizem  Ozdemir 65
olsun. Ve bunu sirasiyla sitilleri uygulayalim. E 374 Hayriye  Demirci 25
6 212 Ayse Cinar 77
A B C D 7 999 Mehmet  Ciftci 55
1 Okul No Adi Soyadi Not
2 714 Ahmet | Glinday 40
3 136 Fatih - 98 Hiicre Stilleri: Sadece hiicrelerin seknini degistirir.
4 543 Gizem | Ozdemir | 65 i
5 374 Hayriye Demirci 25 ‘:e(”»le:vjmd:l Bagh Hiicre [Cilag | [eiris | [Hesaplama || I
6 212 Ayse Cinar 77 Not Uyan Metni
7 999 Mehmet | Ciftci 55 AnaB.. Baghkl  Buik2  oeiks  teiks  Topum

Temal Hiicre Stilleri
%20 - Vurgul %20 - Vurgu2 %20 - Vurgu3 %20-Vurgud %20 - Vurgus %20 - Vurgub
Kosullu Bigimlendirme: Bir kosula yahut bir neden bagli

tablonun goriintiisiyle ilgili degisiklik yapar. Ornegin 45’ten Sirala ve Filtre Uygulama ﬁ?
kiiclk alan kisileri bulahm. z

Kosullu
Eigimlendirme =

Olusturdugumuz tabloda listenin neye gore Sirala ve Filtre

% ﬁ]__“‘ﬁ EEI E‘A E Z Oton siralanacag secebilir yahut sadece . Uygula -

Tablo Olarak Hicre Ekle Sl Bigim 8] Delg istedigimiz kisileri gosterebiliriz.
Bicimlendir ~ Stilleri ~ - ~ - 2 Temi:

Daha 6nceden isme gore siralanmis listemizi aldiklar

-—__‘Iéi Hiicre Kurallanmi Vurgula * —-—__IiJI Biiyiiktir... i notlara gére siralayalim.
—l——ﬁl_iil Ilk/Son Kurallan b —_liJI Kiigiiktiir... A B c D
— 1 OkulNo - Adi -| Soyadi~| Not [;
E Veri Cubuklar b Arasinda... 2 374 Hayriye Demirci 25
b 3 714 Ahmet | Glnday 40
EJ Renk Olcekleri . "—__IEJI Esittir... L4 999 Mehmet | Ciftgi 55
i 5 543 Gizem | Ozdemir 65
E Simge Kiimeleri 3 —-—__Ia_’nJ| iceren Metin... S 212 Ayse Cinar 77
: . "7 136 Fatih Sufra 28
B YeniKural.. —_% Gerceklesen Tarih...
[F5  Kurallan Temizle bl T Ya da 3 ve (izeri alanlari bulalim:
“EI Kurallan ¥anet.. §§ Yinelenen Dederler... A B I D
1 OkulNo ~ Adi [-| Soyadi.| Not w_
Hicre kurallarini vurgula -> kiigliktiir segip agilan pencereye L4 999 Mehmet Ciftci 55
45 yazdik ve tablomuzun yeni hali: V' 5 543 Gizem | Ozdemir 65
A B C D | 6 212 Ayg-e Cinar 77
1 Okul No Adi Soyadi Not B - Fatih Sufra =
2 714 Ahmet | Ginday Ya da 3 ve iistii alanlari okul numarasina gére siralayalim:
3 136 Fatih Sufra 98
4 543 Gizem | Ozdemir 65 A B € D
5 374 Hayriye | Demirci o1 OkulNo | Adi -| Soyadi-| Not
6 212 Ayse Cinar 77 ' 4 136 Fatih Sufra 98
7 999 Mehmet |  Ciftgi 55 b3 212 EE | CIED 77
I 6 543 Gizem | Ozdemir 65
P 7 999 Mehmet Ciftci 55
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Formiiller S

Formiiller, calisma sayfanizdaki degerler lizerinde
hesaplamalar yapmanizi saglayan denklemlerdir. Bir formiil,
esittir isareti (=) ile baslar. Ornegin asagidaki formiil 3 ile 7
yi carpar ve ¢carpima 5 degerini ekler:

|—35-

Excel’de 4 islem: * / - + karakterleriyle gerceklestirilir.

o Carpma
/ Bdlme
+ Toplama
- Cikarma
= Kiigiiktiir
> Biiyiktiir
<= Esit veya kiigliktiir
>= Esit veya biiyiiktir
== Esit dedildir
Bugiin() .
Bulunan gilinlin tarihini verir.
=Bugiin()
05.05.2014_
Simdi()

Bulunan glinlin tarihiyle birlikte ve saatini de verir.
=Simdi()

4| =siMDI() |
[05.05.2014 21:51| I:

Topla() .

Belirtilen araliktaki hiicrelerin toplamini verir.

=Topla(Baslangig Hiicresi : Bitis Hiicresi)

| A B C [
-1 1

2 9
s 1
4 4
_ilj/lﬂopmmm:ss) I
"6 23

b

~

Hiicre araligini yazmadan da toplama yapabilirdik.
=A1+A2+A3+A4+A5
=Topla(A1;A2;A3;A4;A5)

Carpim()
Belirtilen aralikta bulunan hiicrelerin ¢arpimini verir.

=Carpim(Baslangig Hiicresi: Bitis Hiicresi)

A B €

1 3
2 5
- 7, =CARPIM(A1:A3)
4 | 105|

Mak()

Belirtilen aralikta bulunan en bliyilk degeri bulmak igin

kullanihr.
=Mak(Baslangig Hiicresi : Bitis Hiicresi)

A B C D

1 OkulNo Adi Soyadi Not
2 374 Hayriye  Demirci 25
3 714 Ahmet Gilnday 40
4 136 Fatih Sufra 98
5 212 Ayse Cinar 77
6 543 Gizem  Ozdemir 65
7 999 Mehmet Ciftgi 55
= - | =MAK(D2:D7)

E En Yiiksek Not: o8

Min() .

Belirtilen aralikta bulunan en kiictik degeri bulmak icin
kullanihr.
=Min(Baslangig Hiicresi : Bitis Hiicresi)

A B C D

1 OkulNo Adi Soyadi Not
2 374 Hayriye  Demirci 25
3 714 Ahmet Giinday 40
4 136 Fatih Sufra 98
5 212 Ayse Cinar 77
6 543 Gizem  Ozdemir 65
7 999 Mehmet Ciftgi 55
8 -+ |=MiN(D2:D7)

EEn Diisiik Not: 25

Ortalama()

Belirtilen araligin ortalamasini almak igin kullanilir.
=Ortalama(Baslangi¢ Hiicresi : Bitis Hiicresi)

A B C D
1 OkulNo Adi Soyadi Not
2 374 Hayriye  Demirci 25
3 714 Ahmet Gilnday 40
4 136 Fatih Sufra 98
5 212 Ayse Cinar 77
6 543 Gizem  Ozdemir 65
7 999 Mehmet Ciftgi 55
8 -4 |=Ortalama(D2:D7)
Elortalama: 60




‘ Bilisim Teknolojileri ve Yazilim Dersi

Eger

- . .. Formiil Yazarken unutmamamiz gerekenler!
Bir hiicrede elde edilen sonuglara gore kullanici tarafindan g

verilen sartlara uygun sonuglar Gretmek igin kullanilir.
e  Formiilleri yazmadan 6nce mutlaka esittir (=) isaretini
=Eger(Kosul; Dogruysa; Yanligsa) kullanmaliyz.
e  Formiillerde hiicrelere yazi yazdirmak istiyorsak
Eger’i kullanabilmemiz igin bir kosula ihtiyacimiz vardir. yazacagimiz yazilari “trnak icine” almalyiz.

Ornegin bir sinav icin kosul olusturalim ve sinavdan 45 ve e  Formiilleri kullanirken iki nokta(:) kullanirsak iki hiicre

{isti alan Ggrencileri basarili kabul edelim. arasindaki tiim hiicrelerin secilmesini saglamis oluruz.

A B C D E
Alistirma 1:

1 Okul No Adi Soyadi Not Durum

2 374 Hayriye  Demirci 25

3 714 Ahmet  Giinday 40 Asagida kirtasiyeye giden bir 6grencinin aldigi Griinler,

4 136 Fatih Sufra 1] adeti, fiyati listelenmistir.

5 212 Ayse Cinar 77

6 543 Gizem  Ozdemir 65 = A L 5 c 5

7 999 Mehmet Ciftgi 55 -

1 Adet Fiyat (TL) Tutar

Bunun igin tablomuza durum siitunu ekleyelim. 2 Defter a 3
Simdi 44 yiksek alan 6grencileri basarili kabul edecegiz. 3 Kalem 5 1
Hayriye’nin notunun bulundugu hiicre D2 dir. 4 Silgi 6 2
Hayriye’nin basarili olmasi icin D2'nin 44’ten biyik olmasi 5 Kitap 2 9

lazim. O zaman formilimizi soyle yazmalyiz.
1. Deftericin 6denecek tutar kag liradir formiil ile yaziniz.

—E&ER(D2>44; "Basarili"; "Basarisiz") Ogrenci kirtasiyeye toplam kag lira 6dedigini formil ile

Formiili yazdiktan sonra otomatik tamamla ile tiim satirlara yaziniz.
uyguladik.
E2 - £ =EGER(D2>44; "Basanl"; "Basansiz") Cevaplar
A B C D E 1. Defter icin 6denecek tutari hesaplamak igin defter
i Okul No Adi Soyadi Not Durum adeti ile fiyati carpmaliyiz. Bu 4*6=24 ama forml ile
2 374 Hayriye Demirci 25 Basarisiz istendigi icin hiicre adlarini yazmaliyiz.
3 714  Ahmet Gilinday 40 Basarisiz =B2*C2
4 136 Fatih Sufra 98 Basaril 02 -F alwrc
> 212 Avse Ginar 77 Bagaril 1 Uri.in Aet Fiya[TL} Tuar p i
6 543  Gizem Ozdemir 65 Basarih 2 m
7 999 Mehmet Ciftgi 55 Bagarih .
- 2. Ogrencinin kag lira 6dedigini bulmak icin tiim Griinlerin
fiyatini bulup hepsinin toplamaliyiz 6dedigi tutarlar
Eger formill ayni Nasrettin Hocanin dudiik hikayesine bulduktan sonra bunlari toplamaliyiz.
benzer. Bunlar D2, D3, D4,D5 hiicreleridir.
Eger parayi veriyorsa diidigu calar. — P
Eger parayl vermiyorsa diidiigu ¢calamaz. A B C D E =
=EGER(B2="Vermis"; "Diidiigii calar"; "Calamaz!") 1
= 2 Defter 4 6 24
Cc2 v J | =EGER(B2="Vermig"; "Dudugu calar"; "Calamaz!") 3 Kalem 5 1 5
i = : = 4 Silgi 6 2 12
1 Parayi vermis mi? 5 Kitap 2 9 18 =TOPLA(D2:D5)
2 |Hayriye Vermis Dudigi calar 6 /\re ya
3 Ahmet Vermemis Calamaz! 7 Toplam Fiyat= E SOZED I D
4 Fatih Vermemis Calamaz! )
5 Ayse Vermis Dudgii calar =D2+D3+D4+D5
6 Gizem Vermis Didigii calar Ya da baslangi¢ ya da bitis hiicresine gore forml yazarsak.
7 Mehmet Vermis Dudagii calar =TOPLA(D2:D5)
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Ahstirma 2:
Asagida 6grencilerin 1. Sinavi, 2. Sinavi ve Performans
notlari verilmistir.

A B C D E
i Adi Soyadi 1.S 2.5 Per.
2 Hayriye  Demirci 70 75 80
3 Ahmet Glnday 80 20 85
4 Fatih Sufra 65 55 75
5 Ayse Cinar 35 25 45
6 Gizem  Ozdemir 90 90 96
7 Mehmet Ciftgi 55 45 50

Bu tabloya gore bulmamiz gerekenler:

a. 1.Sinavda en yiksek alinan not kagtir?

b. 2.Sinavda en disik alinan not kagtir?

c. Ogrencilerin ortalamalari kagtir? Fatih ve Gizem’in
ortalamalarini gormek i¢in yazmamiz gereken formiil
nedir?

Performans notunda sinif ortalamasi kagtir?
Ortalamasi 45 Ustu olan 6grencileri basaril kabul
edersek hangi 6grenciler basarili hangi 6grenciler
basarisiz olmustur?

Cevaplar:
a. Enyiiksek notu bulmamiz igin MAK() formulinu
kullaniriz. 1. sinav notlarinin bagladigi hiicre ile 1.
Sinav notlarinin bittigi hiicreleri segeriz. Yani C2’de
baslamis ve C7 de bitmis.

< -
9 | 1. Sinav en yiiksek not: 90

b. En diisiik notu bulamamiz icin MiN() formiltnii
kullariniz. 2. sinav notlarinin bagladigi hiicre ile 2.
Sinav notlarinin bittigi hiicreleri seceriz. Yani D2'de
baslamis ve D7 de bitmis.

< -
9 | 2. Sinav en disgiik not: 25

c. Ogrencilerin ortalamalarini bulmak icin ORTALAMA()
formalind kullaninz. Bu yizden 6grencilerin 1. Sinav,
2. Sinav ve Performans notlarini segmeliyiz.

Fatih’in ya da Gizem’in ortalamasini bulmak istersek
sinav notlarinin bulundugu hiicreleri segmeliyiz.
Ornegin Fatih’in 1. Sinavinin bulundugu hiicre adi
C4'tiir. 2. Sinani D4, performans notu E4 TUR.
Ortalamasini bulmak istedigimizde baslangic ve bitis
hicrelerini kullaniriz. Yani:

=ORTALAMA(C4:E4)

F4 - f| =ORTALAMA(C4E4)
A B C D E F G
1 EGh Soyadi 1.S 2.5 Perf. Ort

75| [omammacEs |

2 Hayriye Demirci 70 75 80

3 Ahmet Giinday 80 90 85 85 Fatih'in Ort.
4 Fath sufra [65__55 75]| 65
5 Ayse Cinar 35 25 45 35 Gizem'in Ort:

6 Gizem Ozdemir [90 90 96 | 92'\_
=0ORTALAMA(C6:E6;
7 Mehmet Gt 55 45 50 50

Ayni sekilde gizemin ortalamasini bulmak istedigimizde ise
yazmamiz gereken formil:
=ORTALAMA(C6:E6) olur.

a. Sinifin performans ortalamasini bulmak icin yine
performanslarin basladigi hiicre ile performanslarin
bittigi hticreyi bulmamiz gerekir. Performanslar E2 ile
baslamis E7 ile bitmistir.
=ORTALAMA(E2:E7)

co - £ | =ORTALAMA(EZ:ET)
A B C D E

1 LGH Soyadi 1.5 2.5 Perf.
2 Hayriye Demirci 70 75 80
3 Ahmet Glnday 80 90 85
4 Fatih Sufra 65 55 75
5 Ayse Cinar 35 25 45
6 Gizem Ozdemir 90 90 96
7 Mehmet Ciftci 55 45 50

8
9 Performans notunda | 71,83 |=ORTALAMA(E2:E7)
10 sinif ortalamasi:

b. Ortalamasi ylksek olanlari basarili kabul etmek icin
eger komutu kullanir.
EGER 44'ten biiyiik aldiysa basarili.
EGER 45’ten kiiciik aldiysa basarisizdir.
Ortalamanin bulundugu sttin F situnudur

=EGER(Kosulumuz; Dogruysa; Yanlissa)
=EGER(F2>44; “Basarili”; “Basarisiz”

A B C D E F G

Soyadi 1.S 2.S Perf. Ort.
Hayriye Demirci 70 75 80 75 | Basarih

Ahmet Gilnday 80 90 85 85 Basarl
Fatih Sufra 65 55 75 65 Bagarh
Ayse Cinar 35 25 45 35 Basarisiz
Gizem Ozdemir 90 90 96 92 Basarili
Mehmet Ciftgi 55 45 50 50 Basarh
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