T.C.
MILLI EGIiTiM BAKANLIGI

KITAPCIK TURU OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI

GENEL MUDURLUGU

HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU MESLEKI VE TEKNIK AGIK OGRETiIM OKULU

Adayin Adi ve Soyadi

ELGINKAN VAKFI BILGISAYAR KULLANIMI 20. GRUP SINAVI
01/04/2018

Aday Numarasi (T.C. Kimlik NO) : ...

ALANLAR TOPLAM SORU SAYISI SINAV SURESI (DAKIKA)

isletim Sistemi

internet

Microsoft Word 100 100

Microsoft Excel

Power Point

-—

ADAYLARIN DiKKATINE!

. Sinav saat 10.00’da baglayacaktir. Sinav basladiktan sonra ilk 30 dakika tamamlanmadan disari cikmayiniz.
. Sinav sirasinda ganta, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kipe,

bilezik, yuzlk, bros ve benzeri esyalar ile her tirlu elektronik ve/veya mekanik cihazlari yaninizda bulun-
durmayiniz. Bu araglari yaninizda bulundurmaniz ve kopya gcekmeye tesebblis etmeniz halinde sinaviniz
gecersiz sayilacaktir.

Basvuru sartlarini tasimadiginiz halde sinava girmeniz, kopya ¢cekmeniz, baska adayin sinav evrakini kul-
lanmaniz, gegerli kimlik belgenizi ve sinav giris belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gegersiz
sayllacaktir.

. Sinavin degerlendiriimesi asamasinda, bilgisayar ortaminda yapilan kopya analizinde sistemin ikili ve/veya

toplu kopya tespiti halinde sinaviniz gegersiz sayilacaktir.
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9. Sorulari ve sorulara verdiginiz cevaplari, yaninizda gotirmek amaciyla kaydetmeyiniz; higbir sekilde disari

CEVAP KAGIDI VE SORU KITAPCIGI iLE ILGILI AGIKLAMALAR

. Cevap kagidinizdaki bilgilerin dogrulugunu kontrol ediniz ve cevap kagidinizi murekkepli kalemle imzala-

yiniz.

. Kitapgik turiinizt cevap kagidinizdaki ilgili alana kodlayiniz. Degerlendirme islemleri cevap kagidindaki

kodlamalara goére yapildigindan eksik ya da hatali kodlamalarda sorumluluk size ait olacaktir.

. Cevap kagidi Uzerinde kodlamalarinizi siyah kurgun kalemle yapiniz.
. Degistirmek istediginiz bir cevabi, yumusak silgiyle cevap kagidini érselemeden temizce siliniz ve yeni

cevabinizi kodlayiniz.

. Soru kitapg¢iginin sayfalarini kontrol ediniz, baski hatasi var ise degistiriimesini saglayiniz.
. Soru kitapg¢iginizin 6n yizindeki ilgili yerlere ad, soyad ve T.C. kimlik numaranizi yaziniz.
. Her sorunun DORT segeneginden sadece biri dogrudur. Dogru segenegi, cevap kagidinizin ilgili stitununa

soru numarasini dikkate alarak yuvarlagin digina tagirmadan kodlayiniz. Soru kitapgigi tizerinde yapilan
cevaplandirmalar dikkate alinmayacaktir.

Yanhs cevaplariniz dikkate alinmadan sadece dogru cevaplariniz Uzerinden puanlama yapilacaktir.

¢clkarmayiniz.

10. Sinav bitiminde, soru kitap¢igi ve cevap kagidini salon gorevlilerine teslim ediniz.

BASLAYINIZ DENMEDEN SORU KIiTAPCIGINI AGCMAYINIZ.




BILGISAYAR KULLANIMI 20. GRUP SINAVI

. Excel ile Word arasindaki fark nedir?

A) Excel tablo hazirlama, Word metin hazirlama
islemcisidir.

B) Excel bellek hizmet programi, Word kelime
islemcidir.

C) Excel hesap tablosu, Word kelime iglemcidir.

D) Word veri tabani, Excel kelime iglemcidir.

i 1 Metin Kaydir

=

-4+ Birlestir ve Ortala -

Excel 2010 programinda yukarnidaki sekilde
goriilen boliim ile hangi igslemler yapilir?

A) Pano ile ilgili islemler

B) Paragraf ile ilgili islemler
C) Yazi tipi ile ilgili islemler
D) Hizalama ile ilgili islemler

. Hiicrenin i¢ini dolgu rengi ile doldurmak i¢gin
asagidaki yontemlerden hangisi kullanilir?

A) Yaz Tipi - Hicreler - Desen
B) Bigim - Hucreler - Kenarlik
C) Girig - Hucreler - Bigim

D) Giris - Bicim - Desenler

. Asagidakilerden hangisi yanlistir?

A) Ortalama form(li ORTALAMA ile baglar.

B) Toplama form(li TOPLAMA islemi ile baslar.
C) Carpma formili CARPIM ile baglar.

D) Boélme islemi BOLUM ile baglar.

. Asagidakilerden hangisi hiicrenin igini desen
ile doldurmak igin izlenecek yoldur?

A) Girig - Hicreler - Bigim - Hiicreleri Bigimlendir-
Dolgu

B) Yazi Tipi - Hicreler - Desen

C) Bigim - Hiicreler - Kenarlik

D) Girig - Bigim - Desenler
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6. Asagidakilerden hangisi Excel ile yapilmaz?

9.

10.

Grafik dizenlenebilir.

Slayt gosterisi hazirlanabilir.
Tablo-Cizelge olusturulabilir.
Gelir gider tablosu dizenlenebilir.
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A
B
C
D

Asagidaki karakterlerden hangisi Excel’de esit
degildir anlamina gelir?

A) ==
C) <>

B) ><
D) >=<

Excel’de hiicre araligi tanimlamalarn agagidakile-
rin hangisinde dogru olarak belirtilmistir?

A) AB:CD
C) 1A:1B

B)AT:A5
D)A1:1C

Veri tablosunun grafigini olusturmak igin asa-
gidaki yontemlerden hangisi izlenmelidir?

A) Veri - Tablo

B) Ekle - Resim

C) Ekle - Grafikler

D) Araglar - Ozellestir

Excel’de klavye ile hiicreleri segmek i¢in han-
gi tus kullanilir?

A) ESC + Yon tuslari
B) TAB + Yon tuslari

C) ENTER + Y6n tuglan
D) SHIFT + Yon tuslari
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Excel’de hiicre i¢in asagidakilerden hangisi
dogrudur?

Satir ve sltunlarin kesistigi alanlardir.
Sayisal degerlerin girildigi alandir.
A-B-C-D seklinde sttunlardir.

A)
B)
C)
D) 1-2-3-4 seklinde satirlardir.

Excel’de (A1;A7) agagidakilerden hangisini
temsil eder?

2
A) A1 ve A7 dahil arasindaki hicreleri g
B) A1’den A7’ye kadar olan hucreleri 3
C) A1 - A7 harig arasindaki hlcreleri m
D) A1 ve A7 hiicrelerini g
f' Yandaki arag =
& cubugunun adi nedir? ¢
A) Bicimlendirme ara¢ gubugu 2
B) Standart arag gubugu g
C) Formil gubugu 2
D)

Durum gubugu

=Eger(A3<50;"Orta”;Eger(A3<75;“lyi";“Pekiyi”))
formiilii; A3 hiicresinde 67 degeri varken hangi
sonucu verir?

A) Hata mesaiji verir.

B) Hiicre iginde lyi yazar.

C) Hucre iginde Orta yazar.
D) Hiicre icinde Pekiyi yazar.

=ORTALAMA(B1:B5) fonksiyonunun iglevi
nedir?

A) B1 hicresindeki sayiy ortalar.

B) B5 hucresindeki sayiyi ortalar.

C) B1 ve B2 hucrelerinin ortalamasini alir.

D) B1'den B5’e kadar olan hicrelerin ortalamasini
alir.

16.

17.

18.

19.

20.

A A B C D
1 30 10 20

1 —

Yukarida D1 hiicresine =MiN(A1:C1) yazilirsa
sonug ne olur?

A) 10
C) 40

B) 30
D) 50

A1=10, B1=20 ,C1=30 , D1=40 ise; =MAK(A1:D1)
isleminin sonucu nedir?

A)10 B) 20
C) 30 D) 40
A B C D
1 50 10 20
1] r—t

Excel’de yukaridaki D1 hiicresine A1 ve B1
hucrelerindeki sayilar nasil toplanir?

A)A1+B1
C) (A1+B1)

B) =(A1+B1)
D) [A1+B1]

=TOPLA (A1:A3;A7) formulinin acilimi nedir?

A) =A1+A2+A3+A4+A5+AB+AT
B) =A1+A3+A7

C) =A1+A2+A3+A7

D) =A1+A3

Excel’de A5 hiicresinin karesi agagidakilerin
hangisinde dogru olarak verilmistir?

A) =A5*A6
C) =A5"2

B) =A5*2
D) =A2*A5
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Excel’de asagidaki formiillerden hangisinde
B2 hiicresi ile A2 hiicresindeki sayilarin farki
alinir?

A) =(B2-A2)
C) (B2-A2)

B) =(B2) FARK (A2)
D) =FARK(B2-A2)

Excel’de asagidaki formiillerden hangisi E1,
E2, E3, E4, E5, E6 ve E7 hiicrelerindeki sayi-

larin en biiyugiinii verir?

A) =MIN(E1:E7)
C) =MAK(E1:E7)

B) =MIN(E1;E7)
D) =MAK(E1:E7)

PowerPoint programindaki slaytlarin tiimiine
ne ad verilir?

A) Dokiiman
C) Sunu

B) Sablon
D) Sayfa

Bir slaytin boliimlerine animasyon efektlerini
uygulayabilmek i¢in hangi sekme kullanihir?

A) Animasyonlar
C) Goriinim

B) Ekle
D) Slayt Gosterisi

Bir sunudaki slaytlarin tamamini ekranda gérmek
icin hangisi uygulanmalidir?

A) Girig - Slayt gérinima
Slayt gdsterisi - Slayt gecisi
Gorundm - Slayt siralayicisi

B
C
D) Slayt gosterisi - Slayt siralayicisi

~— — —

PowerPoint gosterisi olarak kaydedilen dos-
yalarin uzantisi asagidakilerden hangisidir?

A) ppsx
C) xlsx

B) docx
D) pptx
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30.

31.

B

Slayta resim eklemek i¢in hangi yol izlenmelidir?

Slayt gosterisi - Resimler - Klguk resim
Giris - Resimler - Resim
Ekle - Resimler - Resim

A)
B)
C)
D) Dosya - Resim ekle

S Simgesinin gorevi nedir?

A) Metni ortalamay! saglar.

B) Metne gdlge vermeyi saglar.

C) Metni kalin yazdirmay saglar.

D) Metni Wordart’a ¢cevirmeyi saglar.

PowerPoint’e bir sununun bashgini gésterimde
yukaridan sézciik sézciik gelecek sekilde ge-
lebilmesi icin asagidakilerden hangisi kullanil-
mahdir?

Slayt Gdosterisi - Slayt Gegisi
Gorunum - Slayt Siralayicisi

Slayt Gosterisi - Slayt Dlzeni
Animasyonlar - Gelismis Animasyon

~— — — "

A
B
C
D

PowerPoint’te slaytlarin zemin rengi nasil
degistirilebilir?

Ekle - Asil Slayt

Tasarim - Ozellestir

Ekle - Slayt Gosterisi
Tasarim - Arka Plan Stilleri

~— — — "

A
B
C
D

PowerPoint’teki slaytlara slayt numarasi, tarih
ve saat hangi meniiden eklenir?

A) Gordnidm
C) Ekle

B) Animasyonlar
D) Dosya
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Asagidakilerden hangisi PowerPoint’te bir
slaytin kopyalanmasini saglar?

A) Gorindm - Slayt Cogalt - Slayt Al
B) Giris - Yeni Slayt - Slayt Cogalt
C) Ekle - Yeni Slayt - Slayt Cogalt
D) Ekle - Slayt Cogalt

PowerPoint 2010’da eklediginiz miizik dos-
yasinin tiim slaytlarda ¢almasini saglayan
6zellik hangisidir?

Kayittan yirut > Gdsteri sirasinda gizle
Kayittan yurut > Durdurulana kadar don
Kayittan yurut > YUruttikten sonra geri sar
Kayittan yurat > Baslangi¢ > Slaytlarda yurut

~— — —

A
B
C
D

Yalnizca Baslik, Baslik ve igerik, Karsilastir-
ma ve Bos gibi kavramlari i¢ginde barindiran
ozellik hangisidir?

A) Slayt Duzeni
C) Slayt Gosterisi

B) Ozel Animasyon
D) Resim

Fotograf albiimiinii kolay bir sekilde olusturu-
labilen komut hangi meniidedir?

A) Giris
C) Ekle

B) Tasarim
D) Goérinim

PowerPoint 2010 ile ilgili olarak agsagidakilerden
hangisi yanhistir?

A) Bir PowerPoint dosyasinda en az bir slayt
bulunmahdir.

B) Sunuma resim, video gibi gorsel bilesenler
eklenebilir.

C) PowerPoint programinda her bir sayfaya slayt
denir.

D) Slaytlara ses dosyasi eklenemez.
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37. Sunum programi basladiginda, ekrana gelen

38.

39.

40.

41.

42,

ilk slayt hangi gériiniimdedir?

A) Slayt Gorinim
B) Normal Gorinim
C) Anahat Gorinimi
D) Sunum Gorinimi

Bilgiler gecici olarak hangi bellek tizerinde
tutulur?

A) Memory card
C) Rom

B) Hard disk
D) Ram

Asagidaki portlardan hangisinde Tak-ve-
Calistir (Pnp) destegi vardir?

A) Com1
C) LPT1

B) Com2
D) USB

Asagidakilerden hangisi bilgisayarin hizini
etkilemez?

A) islemci
C) Mouse

B) YUkIG programlar
D) Ram

Bir bilgisayar sisteminde asagidaki program-
lardan hangisinin olmasi zorunludur?

isletim Sistemi
Kelime islemci
Programlama Dili
Veri Tabani Programi

~— — — "

A
B
C
D

Kullanicinin miidahale edemedigi bellek tiirii
asagidakilerden hangisidir?

A) Rom
C) Sd Ram

B) Ram
D) HDD
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Birden fazla bilgisayar arasinda telefon araciligi
ile iletisim saglayan cihaza ne ad verilir?

A) Barkod
C) Modem

B) Plotter
D) Scanner

Merkezi islem biriminin takildigi donanim birimi
asagidakilerden hangisidir?

A) Harddisk
C) Ram

B) Anakart
D) Ekran karti

Ekrandaki en kiiciik noktalara ne ad verilir?

A) Character
C) Pixel

B) Column
D) Line

Bilgisayar bellek birimlerinden 1 byte, ka¢
bit’ten olusur?
A)3 B)6

C)8 D) 10

Klavyedeki tuslarin lizerindeki 3. karakterin
yazilmasini saglayan tus asagidakilerden
hangisidir?

A) Shift
C) Ctrl

B) Altgr (Sag Alt)
D) Caps Lock

Asagidakilerden hangisi Windows 7’yi tam
olarak tanimlar?

A) Windows 7 sadece sirketlere yonelik bir igletim
sistemidir.

B) Windows 7 sadece tlzel kisilere ydnelik bir
isletim sistemidir.

C) Windows 7 16 bit veri yolunu destekleyen bir
isletim sistemidir.

D) Windows 7 32 ve 64 - bit islemci mimarisine
ve tamamen korumali bellek modeline sahip
bir isletim sistemidir.
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50.

51.

52.

53.

Windows 7 hangi gruba girer?

Veri tabani
isletim sistemleri
Editor programlari

A)
B)
C)
D) Grafik programlari

Windows 7’de ayni konumda sirali birden
¢ok dosyayi segmek i¢in hangi yardimci tus
kullanilir?

A) Alt Gr
C) Shift

B) Tab
D) Alt

Windows 7’de ardisik olmayan nesnelerin
segilmesi igin fare ile beraber hangi tus kulla-
nilmalidir?

A) Esc
C) Alt

B) Shift
D) Citrl

Windows 7’de a¢ilmis olan bir uygulama pen-
ceresinde ekranin en Uustiinde yer alan gubugun
adi nedir?

A) Baslik Cubugu
C) Meni Gubugu

B) Ara¢ Cubugu
D) Durum Gubugu

Klavye diizenini degistirmek i¢in hangi Dene-
tim Masasi 6gesi kullanilir?

A) Dizin Olusturma Secenekleri
B) Bdlge ve Dil Segenekleri

C) Yonetimsel Araglar

D) Kisisellestirme
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Bir dosyayi geri doniisiim kutusuna goénder-
meden silmek i¢in kullanilan kisayol tusu
asagidakilerden hangisidir?

A) Shift + Delete
C) Alt + Delete

B) Ctrl + Delete
D) Alt Gr + Delete

Asagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Windows'’ta klasorler sari renktedir.

B) Klasdrlerin igerisine klasor olusturabiliriz.

C) Klasorleri dosyalarin igerisine kopyalayabiliriz.

D) Klasoérler; dosya ve diger klasérleri icerisinde
bulundurabilir.

Masa iistiinde bir kisayolun adini degistirmek
icin agsagidaki kisayol tuslarindan hangisi
kullanilir?

A) F1
C)F3

B) F2
D) F4

Bir bilgisayar sisteminde kullanici ile iletigim
kurarak, donanim ve yazilim kaynaklarinin
kullanicilar arasinda adil bir bigimde paylas-
tirimasini ve donanim ile yazilim birimlerinin
etkin bir bicimde kullanilmalarini saglayan
sistem programlan topluluguna verilen isim
asagidakilerden hangisidir?

A) isletim Sistemi
C) Office 2010

B) Bilgisayar Programi
D) Windows

Ekran Gzerindeki komut digmelerini tiklayip aktif
hale getirmek, segmek ve tagsimak - - - - goérevidir.

Yukaridaki ifadede yer alan bogluga hangisi
gelmelidir?

A) klavyenin
C) bilgisayarin

B) mikrofonun
D) mouseun
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62.

63.

B

Asagidakilerden hangisi isletim sistemi
degildir?

A) Windows 7
C) Office 2010

B) Windows 8/8.1
D) Windows Vista

Bilgisayar acgilirken hangi suriicliniin 6nce
okunmasinin (boot etme) ayarlandigi ekran
(USB, CD-DVD, HDD, floppy) hangisidir?

A) Pixel
C) Windows

B) BIOS
D) RAM

Anakarta donanim pargalarini tanitmak igin
kurulan programlara ne ad verilir?

A) Suricl veya Driver Programlari
B) Donanim Ekleme

C) Donanim Servisi

D) Sistem Dosyasi

Asagidakilerden hangisi Windows 7’de agilista
problem oldugunda Giivenli Kipte sistemi
acma ekranini getirir?

A) Enter
C)F8

B) Delete
D) F12

Bilgisayarin temel 6zelliklerine asagidakilerden
hangisi ile ulasihr?

Denetim masasi - Ayarlar - Goruntu
Bilgisayar (izerinde sag tik - Ozellikler
Basglat - Bul - Gorintu - Kisisellestirme
Gorev gubugu lizerinde sag tik - Ozellikler

~— — —

A
B
C
D
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Asagidakilerden hangisi Windows kurulumu
icinde yiikli olarak gelmeyen daha sonra kuru-
lumu yapilan bir programdir?

A) Adobe Reader
C) Internet Explorer

B) Paint
D) Not defteri

m Yandaki isaret internet tarayicisinda
'=§  asag@idakilerden hangisini ifade eder?

A) Ana sayfa

B) Yeni sayfa

C) Cevirmeli baglanti olusturur.

D) internet tarayicisi girig sayfasi acar.

internet tarayicisindaki sekmelerin ayarlari
asagidakilerden hangisi ile gergeklestirilir?

A) internet tarayicisinda araglar / internet sege-
nekleri / Baglantilar / Sekmeler

B) internet tarayicisinda araglar / internet sege-
nekleri / Genel / Sekmeler

C) internet tarayicisinda araglar / internet sece-
nekleri / Guvenlik / Sekmeler

D) internet tarayicisinda araglar / internet sece-
nekleri / Gegmis / Sekmeler

internette dosya transferini saglayan protokol
asagidakilerden hangisidir?

A) FTP Protokolu
C) MMS

B) CTP Protokoli
D) TCP/IP Protokoli

internet kullanicilarinin birbirleri ile haberles-
mesini saglayan protokol hangisidir?

A) FTP Protokoll
C)TTP

B) TCP/IP Protokolil
D) http

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU

69.

70.

71.

72.

73.

B

Asagidakilerden hangisi IP adresi olamaz?

A) 10.12.151.1
C) 1951.156.0.1

B) 195.125.1.34
D) 192.111.11.1

Asagidakilerden hangisi web sayfasina 6rnek
teskil eder?

www.meb.gov.tr
ftp://meb.gov.tr
info@meb.gov.tr
www.meb@gov.tr

~— — —

A
B
C
D

Bagl olunan web sayfasini yenilemek igin
asagidaki klavye tuslarindan hangisi kullanilir?

A) F1
C)F4

B) F2
D) F5

Asagidakilerden hangisi dogru yazilmis bir
e-posta adresidir?

A) ahmet_yavuz@gmail.com
B) http://ugur@hotmail.com
C) 1ayseyllmaz@ibb.gov.ir
D) sinem-turk.yahoo.com

“Dosya iletim protokoli”’niin kisa adi1 agagidaki-
lerden hangisidir?

A)FTP
C) SMTP

B) TELNET
D) POP3
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Elektronik posta adresi, @ ile ayrilan iki kisimdan . -
olusur. @ isaretinin sol tarafina - - - - ismi; sag 79. Aral 10 - A A Aam T

tarafina - - - - ismi adresi yazilir.
Y E T A ~ae x, X° A
Bosluklara sirasiyla asagidakilerden hangisi

getirilmelidir?

Word 2010 programinda yukaridaki sekilde
A) kullanici, soyad B) kullanici, servis gorilen bolim ile hangi islemler yapilir?
C) servis, servis D) servis, kullanici

A) Duzenleme ile ilgili islemler

B) Paragraf ile ilgili islemler

C) Yazi ile ilgili islemler

D) Cizim ile ilgili islemler
internet sayfasindaki herhangi bir resmin,

resimlerim klasoriine kaydedilme yolu asagi-
dakilerden hangisidir?

ERI GENEL MUDURLUGU

A) internet explorer dosya meniisiinden kaydet

B) internet explorer diizen meniisiinden kaydet e = T iil q
C) Resim Uzerindeyken - sag tikla - resmi farkli kaydet E gg. = v T

D) Resim lzerindeyken - sol tikla - surlkle - birak == = = *=. By v 55

Word 2010 programinda yukaridaki sekilde

Internet Explorer’da her zaman ziyaret edilen gorulen bolum ile hangi islemler yapilir?

sayfalar nereye eklenir? L
Sayfa yapisi ile ilgili islemler

A)

B) Diizenleme ile ilgili islemler
C) Yazi ile ilgili igslemler

D) Paragraf ile ilgili islemler

A) Goérev Cubugu B) Sik Kullanilanlar
C) Bilgisayar D) Baslat Menusu

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMET!

Microsoft Word 2010 programinda kagit boyutu,
kenar bosluklari ile ilgili iglemlerin yapildig
komut asagidakilerden hangisidir?

81. Word'de sekildeki simgenin goérevi
. nedir?
A) Sayfa dizeni - Sayfa yapisi
B) Gorlinim - Sayfa yapisi
C) Dosya - Sayfa yapis| A) Yapistir B) Kaydet
D) Giris - Sayfa yapisi C) Kes D) Ag

Word 2010 nedir?
82. Word'de ﬁ sekildeki simgenin gorevi

isletim Sistemi nedir?

A)
B) Hesap Programi

C) Kelime Islem Programi
D)

Sunu Hazirlama Programi A) Yapistir B) Kaydet

C) Kes D) Ac



83.

84.

85.

86.

87.

BILGISAYAR KULLANIMI 20. GRUP SINAVI

Word programinda hangi tuglar ile yazi secme

islemi (Bloklama) yapilir?

A) Alt + Yon Ok Tuslari

B) Ctrl + YOon Ok Tuslar
C) Shift + Yon Ok Tuslar
D) Alt Gr + Yon Ok Tuslari

Word 2010 programinda bir sayfayi farkh kay-
detmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?

A)Alt Gr+ S
C) Shift + S

B) F12
D) F5

Metne 3 boyutlu yazi eklemek igin asagidaki
komut dizisinden hangisi uygulanir?

A) Bigim - Kenarliklar ve golgelendirme
B) Ekle - Resim - Word Art

C) Ekle - Metin - Word Art

D) Ekle - 3 Boyut

Yandaki butonun gérevi nedir?

A) Madde imleri ekler.

B) Artan siralama yapar.
C) Sayfa numarasi ekler.
D) Sayfa arka plani ekler.

v Yandaki simge ne ise yarar?

A) Tabloya dolgu eklemeye yarar.
B) Tabloya yazi yazmaya yarar.
C) Resim gizmeye yarar.

D) Tablo gizmeye yarar.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
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88.

89.

90.

91.

92.

3
¥

Simgesinin gorevi nedir?

A) Tablo igerisindeki metnin ydonund degistirir.
B) Bltun tabloya A harfi yazmaya yarar.

C) Yazi rengini degistirmeye yarar.

D) Word Art yazisi eklemeye yarar.

Metne bir tablo eklemek i¢in hangi sekme
kullanilir?

A) Tasarim Sekmesi
B) Tablo Sekmesi
C) Giris Sekmesi

D) Ekle Sekmesi

Dosyaya listbilgi ekleme igslemi nasil yapilir?

Ekle - Ustbilgi ve Altbilgi

Giris - Ustbilgi ve Altbilgi
Gériniim - Ustbilgi ve Altbilgi
Sayfa Diizeni - Ustbilgi ve Altbilgi

~— — — "

A
B
C
D

s“ Simgesinin adi nedir?

A) Yazi Tipi Rengi
C) Dolgu Rengi

B) Bicim Boyacisi
D) Golge Rengi

Word 2010 programinda, Giris Sekmesinden
asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?

A) Yazi buyuklaguna degistirme islemi
Yazi rengini degistirme islemi
Klguk resim ekleme iglemi

Yazinin girintisini degistirme

~— — — "

B
C
D



93.

94.

95.

96.

97.

BILGISAYAR KULLANIMI 20. GRUP SINAVI

Sayfaya kenarlik eklemek veya goélgelendirme
yapmak igin kullanilan menii asagidakilerden
hangisidir?

Giris - Kenarlik ve goélgelendirme
Giris - Sayfa arka plani - Sayfa kenarliklari
Tasarim - Sayfa arka plani - Sayfa kenarliklari

A
B
C
D) Gorinim - Sayfa arka plani - Sayfa kenarliklari

~— — ~—

Ctrl+End tusunun iglevi agsagidakilerden han-
gisidir?

imleci belgenin bagina getirir.
imleci belgenin sonuna getirir.
imleci paragraf basina getirir.
imleci paragraf sonuna getirir.

~— — —

A
B
C
D

Word 2010 programinda hazirlanan dosyalarin
(belge) uzantisi agsagidakilerden hangisidir?

A) xlIsx
C) docx

B) pptx
D) dotx

Sayfanin rengini degistirmek icin hangi yol
takip edilmelidir?

Giris - Sayfa arka plani - Sayfa

Ekle - Sayfa arka plani - Sayfa rengi

Sayfa diizeni - Sayfa yapisi - Sayfa rengi
Sayfa duzeni - Sayfa arka plani - Sayfa rengi

$— Yandaki diigmenin gorevi
4= T asagidakilerden hangisidir?

Satir aralig1 segeneklerini ekrana getirir.
Madde isareti eklemeye yarar.
Yaziyi hizalamaya yarar.

A)
B)
C)
D) Cizgi eklemeye yarar.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
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98.

99.

100.

= Yandaki diigmelerin

gorevleri sirasi ile agagidakilerden hangisidir?

Saga hizali - Ortali - Yasla
Sola hizali - Ortali - Sada hizali
Saga hizali - Ortali - Sola hizali

A)
B)
C)
D) Sola hizali - Saga hizali - Yasla

Asagidaki komutlardan hangisi secim yapil-
madan Word 2010 ekraninda galismaz?

A) Kes
C) Yapistir

B) Geri Al
D) Kaydet

Yandaki diigmenin goérevi nedir?

1 -

Yaazi tipi rengi segeneklerini ekrana getirir.
Segilen yazilara Ust simge ekler.

Word Art galerisini ekrana getirir.

Yazi buyudkliginua ayarlar.

~— — — "

A
B
C
D

TEST BITTI.
CEVAPLARINIZI KONTROL EDIiNiz.



SINAV SURESINCE UYULACAK KURALLAR

. Adaylar, sinav kurallarina ve salon gorevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.
Kurallara ve uyarilara uymayan adaylarin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

. Sinav basladiktan sonra adaylarin salon goérevlileri ve birbirleri ile konusmalari, kalem, silgi vb. seyleri
istemeleri yasaktir.

. Adaylar sinav suresince, sinav giris belgesi ile birlikte gegerli kimlik belgelerinden birini (fotografli
nifus clizdani, pasaport veya slricl belgesini) masalarinin tGzerinde bulundurmak zorundadirlar.

. Sinav evraklarini teslim etmeyen, soru kitapg¢iklarinin sayfalarindan bir kismini eksik teslim
edenlerin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

SALON GOREVLILERINCE SINAV BASLAMADAN ONCE
ADAYLARA YAPILACAK SON UYARILAR

e Soracaginiz bir sey varsa simdi sorunuz, sinav basladiktan
sonra sorulariniza cevap verilmeyecektir.
e Baglama zilini bekleyiniz.

Hepinize basarilar dileriz.

(Salon baskani baglama ve bitis saatini tahtaya yazacaktir.)

Bu kitap¢igin her hakki saklidir. Hangi amagla olursa olsun, kitap¢igin tamaminin veya bir kisminin Milli
Egitim Bakanhg Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin yazili izni olmadan
kopya edilmesi, fotograflarinin ¢ekilmesi, bilgisayar ortamina alinmasi, herhangi bir yolla gogaltiimasi,

yayimlanmasi veya baska bir amagla kullanilmasi yasaktir. Bu yasaga uymayanlar, dogabilecek cezai
sorumlulugu ve kitap¢igin hazirlanmasindaki mali kiilfeti pesinen kabullenmis sayilr.
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