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Haftas:

12-18 Aralik
Tiirk Mallar:
Haftas:

2,

8.

Olkullardalki miisamereler, konserler, miizik ¢calismalanr,
konferanslar, grup tartismalan ve sergiler ilgili Yonelmelige
wysun olarak planlantr ve yirdtiliir. (SEY)

Olkul miiduirleri Ggretmenlerin dgrencilerve yaptirdiklar
yazih stnav kagitlarin ve ddevieri ara sira ogretmenlerden
isteyerek, bunlarin yonetmelik ve emirlere uygun olup
olmadiklarini incelerler.

Not ¢izelgelerinin diizenlenmesi ile ilgili dgretmenlere
dcikicyict ve rebberlik yapict yazi yazilarak dikkaller cekilir.

Okul bahce ve tesislerinden tatil giinlerinde de okul
ogrencilerinin faydalanabilmesi icin, okul muidirltigiince
gereken onlemler alinir,

Aday ogretmenlerin adaylik siiresi icinde kendilerine rehber
dgretmen ve adayiik egitim program verilir. Hazirlayic
editim ve temel editim kurslarina alinmas: icin fice Milli
Lgitim Muidiirliigiine bilgi verilir ve babse konu olan bu
iki egitimi almalan saglanr, (Milli Egitim Bakanlig: Aday
Memurlarin Yetistirilmelerine Iliskin Yonetmelik
1995/2423 Sayili TD ve PGM 25701/1995 tarih ve 1995/8,
23/12/1997 tarih ve 1997/102, 26/09/2001 tarih ve
2001/80 Sayili Genelgeleri)

Okulda yangina kars: tedbir alinir ve eksik araclar
tamamianir.

Her yil basinda gelen-giden evrak kayit numaralari
yenilenir.

Gizli sicil raporiarn Aralik ayimn ikinci yaris: icinde
doldurulur. Gérevden ayrihis balinde sicil raporiarinmn
doldurulmas: icin Deviet Memutrian Sicil Yonetmeliginin
14 ncti maddesine gore islem yapilir. (Devlet Memurlar
Sicil Yonetmeligi 18/10/1986 tarih ve 19255 Sayili RG)

Personel istibdam verileri istatistigi ilce MEM'e génderilir.
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10. Taswr mal envanter sayimi yapilr. (TMY)

11. Yénetici ve personelden yillik izin birlestivmesi yapacaklar
icin onay alinair.

12. Satinalma is ve islemleri bitirilir. (KIK)
13. Ddner sermaye yilsonu is ve islemlerine baslanir.

14. Okulun/kurumun temizligi, Temizlik Rebberine (1981/2092
Sayili TD) wygun (Giinliik, ayhk, yillik) olarak yiiriitiiltir.

15. Meslek liselerinde;
e  Beceri egitimi yapan agrencilerin bir ay énceki calismeilarini
ibtiva eden sigorta primleri odenir.

16. Pansiyonlu okullarda;
o Ambar sayinu yapilir ve yeni biitceye intikal ettirilir.
e Aymn yemek mentisti bazirlanir.

17. Halk Egitimi Merkezlerinde:

o Atatiirketiltikle ilgili rapor, Il MEM Yaygin Egitimi Boltimiine
génderilir,

o MEB gozetim ve denetiminde, sekreteryast Halk Egilim
Merkezlerince yiiviitiilen kurslara ait alti ayhk istatistiki
bilgiler ilgili forma islenerek Il MEM Yaygin Egitimi
Bolvimiine gonderilir,

e Al ayhk planh Merkez Gelisim Modeliyle ilgili TKY Izleme
ve Degerlendirme Formu, Il MEM Yayain Egitimi Boliimtine
gonderilir,

18. RAM larda;

e OQkullarda gorevli rebhber ogretmenlerle gerekli gortilen
konitlarda toplanti ve seminerler yapilir.

o Merkeze basvuran birey yada gruplara ber tiirlii rebhberlik
hizmeti sunulur, Bunlara dosya olusturidur ve rebberligin;
hilgilendirme, yonlendirme, izleme esaslarina wygun
hizmetler verilir.

o Bolitimler ile isbirligi yapilarak , béltiimlerin calisma
konular: ve alanlar: cercevesinde ibliyac ve istekler
dogrultusunda calismalar yapilir.

o Merkeze basvuran birey ya da gruplara ber tiirlii rebberlik
hizmeti sunulur. Bunlara dosya olusturidur ve rebberligin;
bilgilendirme, yonlendirme, Izleme esaslarma wuygun
hizmeltler verilir.

o Vak'anmin incelenmesi ve inceleme sonucunun
degerlendirilmesi ve ibtiyact olan vak 'alarla ilgili olarak
vak’'a toplantilar yapilir.
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Ozel egitim okul ve simiflart ile bagimi ve bagimsiz
OCEM lere gitmest gereken vakalar icin yoneltme raporiar
diizenlenir.

Egilsel amach dokiimaniar (brogtir) bazirlanarak ,ogretmen
ve velilere sunulur.

Ozel egitim soflarinmn ziyaret edilerek sinif 6gretmenlerine
rebhberlik yapilir.

Ozel egitim okul ve kurumlarinn ziyaret edilerck, bilgi
paylasimi gerceklestirilir.

Ailelere yénelik egitim ve rebberlik calismalar: yapilir.
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